
           

Stellenausschreibung 

 
Die Stadt Lunzenau beabsichtigt zum 01.08.2019 im Bereich der Finanz- und Bauverwaltung 

eine Stelle mit einem/einer 

 

Kassenleiter/in  
 

mit einer Arbeitszeit von 30 Stunden/wöchentlich zu besetzen. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte: 

- Leitung der Stadtkasse mit zwei weiteren Mitarbeiterinnen 

- Barkasse  

- Organisation der Zahlungsabwicklung und Bewirtschaftung der Kassenmittel 

- Prüfung von Verbindlichkeiten 

- Liquiditätsplanung, Überwachung der Kassenkredite 

- Zuarbeit/Aufstellen Kassen- und Jahresabschluss 

- Aufstellung der Finanzstatistiken 

- Forderungsmanagement  

- Vollstreckung 

- Controlling (Kosten-Leistungs-Rechnung) 

Eine Änderung /Anpassung der Aufgaben bleibt vorbehalten. 
 

Wir erwarten: 

- mindestens eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten mit sicheren 

Fachkenntnissen im Bereich des doppischen Haushalt- und Kassenwesens 

oder eine vergleichbare Ausbildung 
- Kenntnisse im Spezialrecht der Zwangsvollstreckung, Insolvenzrecht sind von Vorteil 

- fundierte PC-Kenntnisse 

- ausgeprägte Sozialkompetenz sowie ein sicheres und korrektes Auftreten im Umgang mit 

Bürgerinnen und Bürgern 

- hohe Leistungsbereitschaft und Belastbarkeit 

 

 

Die ausgeschriebene Stelle wird nach dem TVöD E 8 vergütet. 

Auf die bevorzuge Berücksichtigung von Schwerbehinderten bei Vorliegend gleicher Eignung wird 

geachtet. 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 31.03.2019 an die 

Stadtverwaltung Lunzenau, Personalabteilung, Karl-Marx-Straße 1, 09328 Lunzenau oder 

per E-Mail an info@lunzenau.de. 

 

Hofmann 

Bürgermeister 


